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Formular de analiza a procedurii
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publica
Control In Inspector
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5.| RUNOS Sef birou
5 Audit Auditor
superior
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7.| informatica in | superior
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8 Secretariat/ Consilier
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Asistenta Consilier
9. | medicala si superior
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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/operatiunea prenumele
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat consilier asistent
achizitii publice
1.2. Verificat Director executiv
adj. economic
1.3. Avizat Presedinte
Comisie de
monitorizare,
coordonare si
indrumare
metodologica a
implementarii si
dezvoltarii SCIM
1.4, Aprobat Director executiv
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1. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau, dupa caz, revizia | Componenta Modalitatea | Datele de la care se
in cadrul editiei revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1, Editia | X X
2.2. Revizia | Cap. 5; 01.01.2024
2.3. Revizia | Cap 9; 01.01.2024
2
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2. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale

Scopul Exemplar | Compartiment Functia Nume si Data Semnatura
difuzarii nr. prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1 | Informare/ 1 Comisie de Presedinte
evidenta monitorizare, Comisie de
coordonare si monitorizare,
indrumare coordonare si
metodologicaa | indrumare
implementarii si | metodologica a
dezvoltarii implementarii si
SCIM dezvoltarii
SCIM
3.2 | Aplicare 1 Economic/ Director
administrativ executiv adj.
economic
3.3 | Aplicare 1 Supraveghere in | Medic-sef
sanatate publica
3.4 | Aplicare 1 Control in Inspector sef
sanatate publica
3.5 | Aplicare 1 Juridic Consilier juridic
superior
3.6 | Aplicare 1 RUNOS Sef birou
3.7 | Aplicare 1 Audit Auditor superior
3.8 | Aplicare 1 Statistica/ Consilier
informatica in superior
sanatate publica
3.9 | Aplicare 1 Secretariat/ Consilier
registratura superior
3.10| Aplicare 1 Asistenta Consilier
medicala si superior
Programe
3.11| Aplicare 1 Avize/ Consilier
autorizari principal
3.12| Aplicare/ 1 Compartiment consilier asistent
arhivare achizitii publice | achizitii publice
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1. Scopul procedurii interne proprii:

Prezentele norme procedurale interne au drept scop stabilirea principiilor, cadrului general si a
procedurilor pentru atribuirea contractelor de achizitie publica de servicii ce au ca obiect Servicii
sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2 la Legea nr.98/2016 privind achizitiile
publice, in cazul in care valoarea estimata, fara TVA este mai mica decat pragul valoric prevazut la art.
7 alin. (1) lit. d), respectiv 3.701.850 lei, in conformitate cu prevederile art. 111 alin.(1) lit b) din
Legea 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare care stipuleaza ca:

HArt. 111

(1)Procedura de atribuire prevazuta la art. 68 alin. (1) lit. h), aplicabild in cazul serviciilor sociale si al
altor servicii specifice prevazute in anexa nr. 2,este o procedurda proprie, autoritatea contractanta
avand obligatia respectarii principiilor prevazute la art. 2 alin. (2).”

Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publica de servicii ce au ca obiect
Servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2 la Legea nr.98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare, in cazul in care valoarea estimata , fara TVA este mai
mica decat pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d), respectiv 3.701.850 lei, sunt:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal:

C) recunoasterea reciproca;

d) transparenta;

2. Domeniul de aplicare al normelor procedurale interne

Procedura se refera la atribuirea contractelor de achizitie publica de servicii ce au ca obiect
Servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2 la Legea nr.98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare , in cazul in care valoarea estimata, fara TVA este mai
mica decat pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d), din Legea 98/2016 cu modificarile si
completarile ulterioare. Procedura se aplica de catre persoanele cu atributii in domeniul achizitiilor
publice, precum si de toate celelalte compartimente ale institutiei, pentru stabilirea serviciilor si
achizitionarea acestora, in vederea desfasurarii activitatii.

3. Definitii

(I) Tn sensul prezentelor norme procedurale interne, termenii si expresiile de mai jos au urmatoarele
semnificatii:

a) abatere profesionala - orice comportament culpabil care afecteaza credibilitatea profesionala a
operatorului economic in cauza, cum ar fi Incalcari ale drepturilor de proprietate intelectuala, savarsite
cu intentie sau din culpa grava, inclusiv incalcéri ale normelor deontologie in sensul strict al profesiei
careia 1i aparfine acest operator;

b) achizitie sau achizitie publica - achizitia de servicii prin intermediul unui contract de achizitie
publica de catre una ori mai multe autoritati contractante de la operatori economici desemnati de catre
acestea, indiferent daca lucrarile, produsele sau serviciile sunt destinate ori nu realizarii unui interes
public;

c) contract de achizitie publica - contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului administrativ,
incheiat in scris Intre unul sau mai multi operatori economici §i una ori mai multe autoritati contractante,
care are ca obiect executia dc lucrari, furnizarea de produse sau prestarea de servicii;

d) contract dc achizitie publicd de servicii - contractul de achizitie publicd care are ca obiect
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prestarea dc servicii;

e) contractant - orice operator economic care este parte la un contract de achizitie publica;

f) CPV - nomenclatorul de referinta in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin Regulamentul (CLI
nr, 2.195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind Vocabularul
comun privind achizitiile publice (CPV);

g) document al achizitiei - anunful de participare, documentatia de atribuire, precum si orice
document suplimentar emis dc autoritatea contractantd sau la care aceasta face trimitere pentru a
descrie ori stabili elemente ale achizitiei sau ale procedurii dc atribuire;

h) documentatia de atiibuire - documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte
infoimatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completd, corecta si explicita
cu privire la cerinfe sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului si modul de desfasurare a
procedurii dc atribuire, inclusiv specificatiile tehnice ori documentul descriptiv, conditiile
contractuale propuse, formatele dc prezentare a documentelor de catre candidati/oferlanti,
informatiile privind obligatiile generale aplicabile;

i) ofertant - orice operator economic care a depus o oferta in cadrul unei proceduri de atribuire;

J) oferta - actul juridic prin care operatorul economic isi manifestd vointa de a se angaja din punct de
vedere juridic intr-un contract de achizitie publica. Oferta cuprinde propunerea financiara, propunerea
tehnica precum si alte documente stabilite prin documentatia de atribuire

k) operator economic - orice persoana fizica sau juridica, de drept public ori de drept privat, sau grup
ori asociere de astfel de persoane, care ofera in mod licit pe piata prestarea de servicii, inclusiv orice
asociere temporara formata intre doud ori mai multe dintre aceste entitati;

1) persoane cu functii de decizie - conducatorul autoritatii contractante, membrii organelor decizionale
ale autoritagii contractante ce au legatura cu procedura dc atribuire, precum si orice alte persoane din
cadrul autoritatii contractante ce pot influenta continutul documentelor achizitiei si/sau desfasurarea
procedurii de atribuire;

m) scris(@) sau in scris - orice ansamblu de cuvinte sau cifre care poale fi citit, reprodus si comunicat
ulterior, inclusiv informatii transmise §i stocate prin mijloace electronice,

n) zile - zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres ca sunt zile lucratoare.

(2) Termenele prevazute in cuprinsul prezentei legi se calculeazd conform urmatoarelor reguli:

a) la calculul unui termen exprimat in zile, luni sau ani de la un anumit eveniment ori act sau actiune,
data la care se produce respectivul eveniment, act ori actiune nu se ia in considerare.

b) cu aplicarea in mod corespunzator a dispozitiilor lit. a) si d), termenul exprimat in zile incepe sa
curga la inceputul primei ore a primei zile a termenului si se incheie la expirarea ultimei ore a ultimei
zile a termenului;

C) cu aplicarea in mod corespunzator a dispozitiilor lit. a) si d), termenul exprimat in luni sau ani
incepe s curgd la Inceputul primei ore a primei zile a termenului si se incheie la expirarea ultimei ore
a zilei care reprezintd ziua din ultima lund sau an corespunzatoare zilei in care a inceput sd curga
termenul; daca, in cazul termenului exprimat in luni sau ani, in luna in care se incheie termenul nu
existd o zi corespunzatoare zilei in care a Inceput sd curgd termenul, termenul se incheie la expirarea
ultimei ore a ultimei zile a lunii respective;

d) daca ultima zi a unui termen exprimat in zile, luni sau ani este o zi de sarbatoare legald, duminica
sau sambata, termenul se incheie la expirarea ultimei ore a urmatoarei zile lucratoare;

e) la calculul unui termen exprimat in zile lucratoare se aplica in mod corespunzator dispozitiile lit.a).
h) si d), cu deosebirea ca zilele nelucratoare din cadrul termenului nu se iau in considerare.
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4 Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale:

4.1 Reglementari internationale

- Directiva 2014/24/UE privind achizitiile publice si de abrogare a Directivei 2004/18/CE

- Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului din 5 noiembrie 2002
privind Vocabularul comun privind achizitiile publice (CPV)

4.2 Legislatie primara

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile directe cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr. 208/2022 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice
- Legea nr. 500/2002 privind finantele publice cu modificarile si completarile ulterioare

4.3 Legislatie secundara
- Ordonanta de urgenta nr.45/2018 pentru modificarea si completarea unor acte normative cu impact
asupra sistemului achizitiilor publice
- Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare
- Ordinul nr. 281/2016 privind stabilirea formularelor standard ale Programului anual al achizitiilor
publice si Programului anual al achizitiilor sectoriale
- Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventive,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
- Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale cu modificarile si completarile
ulterioare
- Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitatilor publice

Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice
- Regulamentul de organizare si functionare al DSP
- Decizia de control financiar preventiv
- Fisa postului

5. Descrierea procedurii interne
Procedura de achizitie se initiaza in baza referatului de necesitate intocmit de compartimentele de
specialitate.

1. Pentru serviciile sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2 la Legea nr.98/2016
privind achizitiile publice, in cazul in care valoarea estimata, fara TVA este mai mica decét pragul
valoric prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) dar mai mare sau egal cu pragul valoric prevazut la art. 7
alin (5) din Legea 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare autoritatea contractanta are
dreptul de a aplica o selectie de oferte, respectiv procedeul prin care solicitd oferte de pret, iar orice
prestator interesat are dreptul de a depune oferta.

Aceasta procedura presupune:
a) publicarea pe site-ul propriu a anuntului de participare privind organizarea procedurii pentru
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achizitia publica de servicii sociale si alte servicii specifice ;
b) publicarea pe site-ul propriu a documentatiei de atribuire, care va cuprinde, dar fara a se limita:
caietul de sarcini, formulare si modele de documente, proiect dc contract;
C) prin exceptie de la prevederile alin.(b), atunci cand entitatea contractanta achizitioneaza servicii
de o complexitate redusa, si considera ca informatiile cuprinse in referatul de necesitate si preluate
in anuntul de participare sunt suficiente in raport cu natura si complexitatea serviciilor ce urmeaza a
fi achizitionate, elaborarea caietului de sarcini nu este obligatorie;
d) intocmirea si transmiterea raspunsurilor la intrebarile formulate de catre operatorii economici
interesati, in vederea clarificarii unor elemente cuprinse in documentatia de atribuire;
e) primirea si inregistrarea ofertelor si a documentele insotitoare, dupa caz;
f) deschiderea ofertelor;
g) evaluarea ofertelor in functie de cerintele si criteriile stabilite in documentatia de atribuire;
h) stabilirea rezultatelor selectiei de oferte;
i) comunicarea catre toti ofertantii a rezultatului procedurii de atribuire proprie a contractului de
achizitie publica;
J) incheierea contractului de achizitie publica.
2. Incazul in care valoarea estimata a achizitiei este mai mica de 270.120 lei fara TVA, autoritatea
contractanta poate achizitiona Servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2 la
Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, prin publicarea unui anunt publicitar pe site-ul propriu
www.aspjvalcea.ro. insotit de caietul de sarcini aferent si formularele pentru documentele solicitate.
Compartimentele de specialitate din cadrul DSP Valcea vor transmite Compartimentului
Achizitii Publice referatul de necesitate in vederea demararii achizitiei pentru Servicii sociale si
alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2 la Legea nr.98/2016.
Atunci cand entitatea contractanta achizitioneaza servicii de o complexitate redusa, si considera
ca informatiile cuprinse in referatul de necesitate sunt suficiente n raport cu natura si complexitatea
serviciilor ce urmeaza a fi achizitionate nu se va elabora caiet de sarcini.

Alegerea modului de realizare a procedurii proprii, in functie de pragurile mai sus mentionate, se va

face prin raportare la valoarea estimate a serviciilor considerate similare in decursul unui an bugetar.

6. Anuntul de participare pentru procedura de atribuire proprie:

1. Procedura se initiaza prin publicarea pe site-ul propriu a unui anunt de participare, insotit dc
documentatia de atribuire aferenta sau a unui anunt de publicitate in functie de valoarea estimata a
achizitiei.
2. Anuntul de participare/ publicitate pentru procedura de atribuire proprie confine urmatoarele
informatii:

a) denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de e-mail ale autoritatii contractante

b) tipul de contract si, daca este cazul, se precizeaza daca urmeaza sa fie incheiat un acord-cadru

c) denumirea produselor/ serviciilor/ lucrarilor care urmeaza sa fie furnizate/ prestate/ executate si

codul/codurile CPV;

d) valoarea estimata;

e) cantitatea de produse care trebuie furnizata, daca este cazul,

f) sursa de finantare

g) termenul-limita de primire a ofertelor;

h) adresa la care se transmit ofertele;
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i) limba sau limbile Tn care trebuie redactate ofertele;
J) perioada de timp in care ofertantul trebuie sa 1si mentina oferta valabila;
k) criteriul de atribuire a contractului de achizitie publicd/acordului-cadru.

7. Depunerea ofertelor:
(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a stabili si de a include in anuntul de participare / anuntul
de publicitate data-limita pentru depunerea ofertelor.
(2) Autoritatea contractanta are obligatia de a stabili perioada de depunere a ofertelor in functie de
complexitatea contractului de achizitie publica/ acordului-cadru si de cerintele specifice, astfel incat
operatorii economici interesati sd beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient pentru
elaborarea ofertelor si pentru pregatirea documentelor de calificare, daca sunt solicitate prin
documentele achizitiei.
(3) Perioada minima intre data transmiterii anuntului de participare / anuntului de publicitate pentru
procedura de atribuire proprie si data-limita de depunere a ofertelor este de cel putin 5 (cinci) zile , in
functie de complexitatea contractului de achizitie publica de servicii.
(4) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari sau informatii suplimentare
in legatura cu documentatia de atribuire. In acest sens, autoritatea contractanta va stabili prin anuntul
de participare/ publicitate termenul limita in care va raspunde in mod clar si complet tuturor
solicitarilor de clarificari/ informatii suplimentare.
(5) In masura in care solicitarile de clarificari sau informatii suplimentare au fost adresate in
termenul prevazut in anuntul de participare pentru procedura de atribuire proprie, raspunsul autoritatii
contractante la aceste solicitari va fi publicat pe site-ul institutiei cu cel putin 2 zile Tnainte de
termenul stabilit pentru depunerea ofertelor.
(6) In cazul in care, dupa publicarea anuntului de participare pentru procedura de atribuire proprie,
intervin anumite modificari fatd de informatiile deja publicate, autoritatea contractanta are obligatia de
a prelungi termenul limita de depunere a ofertelor in cazul in care modificarile conduc la ajustari/
completari ale specificatiilor tehnice care presupun timp suplimentar pentru reactia potentialilor
ofertanti. Autoritatea contractanta va stabili perioada de prelungire a termenului-limita de depunere a
ofertelor in functie de volumul si complexitatea informatiilor transmise prin clarificari, a informatiilor
suplimentare sau a modificarilor aduse documentelor achizitiei.

8. Participarea cu oferta pentru atribuirea contractului de achizitie publica:
(1) Autoritatile contractante au obligatia sa acorde operatorilor economici un tratament egal si
nediscriminatoriu si sa actioneze intr-o maniera transparenta i proportionala.
(2) Autoritatile contractante nu vor concepe sau structura achizitiile ori elemente ale acestora cu
scopul exceptarii acestora de la aplicarea dispozitiilor prezentei legi ori al restrangerii artificiale a
concurentei.
(3) In sensul alin. (2), se considera ca exista o restrangere artificiala a concurentei in cazul in care
achizitia ori elemente ale acesteia sunt concepute sau structurate cu scopul de a favoriza ori
dezavantaja in mod nejustificat anumiti operatori economici.

Orice operator economic are dreptul de a depune oferta, in conditiile prezentelor norme
procedurale interne.

9. Reguli de evitare a conflictului de interese:
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1. Pe parcursul aplicérii procedurii de atribuire, autoritatea contractantd are obligatia de a lua toate
masurile necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict de interese, in scopul
evitarii denaturarii concurentei si al asigurarii tratamentului egal pentru tofi operatorii economici.

2. Prevederile art. 59 - 63 din Lege se aplica in mod corespunzator.

10. Criterii de calificare:

Daca autoritatea contractantd decide sa solicite criterii de calificare si selectie, aceasta poate solicita
doar cerinte privind:

a) motive de excludere, in conformitate cu capitolul IV, sectiunea a 6-a, paragraful 2, art. 1647171

din Legea 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare:

b) capacitatea de exercitare a activitatii profesionale, in conformitate cu art. 173 din Legea 98/2016

cu modificarile si completarile ulterioare;

C) capacitatea economica si financiard, in conformitate cu art. 175 din Legea 98/2016 cu modificarile
si completarile ulterioare,

d) capacitatea tehnica si profesionald, in conformitate cu art. 179 din Legea 98/2016 cu modificarile si
completarile ulterioare,

e) standarde de asigurare a calitatii, in conformitate cu art. 200 din Legea 98/2016 cu modificarile si
completarile ulterioare,

f) standarde de protectie a mediului, in conformitate cu art. 200 din Legea 98/2016 cu modificarile si
completarile ulterioare.

11. Analiza si evaluarea documentelor de calificare si a ofertelor:

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a desemna, pentru atribuirea contractelor sectoriale/

acordurilor-cadru, persoane cu competente relevante responsabile pentru evaluarea documentelor

de calificare / ofertelor, care se constituie intr-o comisie de evaluare condusa de un presedinte

desemnat.

(2) Incazul in care evaluarea documentelor de calificare / ofertelor necesita o expertiza

aprofundata de natura tehnica, financiara, juridica si/sau privind aspectele contractuale specifice,

autoritatea contractanta poate desemna, pe langa comisia de evaluare, specialisti externi numiti

experti cooptati, care desfasoara activitati independente.

(3) Expertii cooptati pot fi desemnati inca de la inceputul procesului de evaluare sau pe parcursul

acestui proces, in functie de problemele care ar putea impune expertiza acestora.

(4) Comisia de evaluare va analiza documentele de calificare si ofertele depuse, verificand

indeplinirea de catre operatorii economici a cerintelor solicitate prin documentatia de atribuire.

(5) In cazul in care, in cadrul documentatiei de atribuire, a fost prevazuta obligatia indeplinirii

unor criterii de calificare, comisia de evaluare va verifica modul de indeplinire a acestor criterii de

catre fiecare ofertant in parte.

(6) Comisia de evaluare va analiza si va verifica fiecare oferta atat din punct de vedere a elementelor
tehnice propuse, cat si din punct de vedere al aspectelor financiare pe care le implica.

Comisia de evaluare are dreptul de a solicita orice clarificari/ completari necesare pentru evaluarea
ofertelor si a documentelor care insotesc ofertele. Comisia de evaluare va stabili termenul- limita in
functie de volumul si complexitatea clarificarilor si completarilor formale sau de confirmare necesare
pentru evaluarea fiecarei solicitari de participare/ oferte.
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Termenul pentru evaluarea ofertelor astfel stabilit va fi, de reguld, de minimum trei zile
lucratoare.
(7) In cazul in care ofertantul nu transmite in perioada precizata de comisia de evaluare clarificarile /
completarile / raspunsurile solicitate sau in cazul in care clarificdrile / completarile / rdspunsurile
prezentate de ofertant nu sunt concludente, oferta sa va fi considerata inacceptabila.
(8) In cazul in care ofertantul modifica prin raspunsurile pe care le prezintd continutul propunerii
tehnice, oferta sa va fi considerata neconforma.

Se accepta modificari ale propunerii tehnice in masura in care acestea:
a) pot fi incadrate in categoria viciilor de forma; sau
b) reprezinta corectari ale unor abateri tehnice minore.
(9) In cazul in care ofertantul modifica prin raspunsurile pe care le prezintd continutul propunerii
financiare, oferta sa va fi considerata neconforma.
Pot fi acceptate modificari ale propunerii financiare in masura in care acestea pot fi Incadrate in

categoria erorilor aritmetice, care se corecteaza dupa cum urmeaza:
a) daca exista o discrepanta intre pretul unitar si pretul total, trebuie luat in considerare pretul unitar,
iar pretul total va fi corectat corespunzator;
b) daca exista o discrepanta intre litere si cifre, trebuie luata in considerare valoarea exprimata in
litere, iar valoarea in cifre va fi corectata corespunzator.
(10) Comisia de evaluare are dreptul de a solicita ofertantului sa efectueze in scris corectia erorilor
aritmetice sau a viciilor de forma. In cazul in care ofertantul nu efectueaza corectia acestor erori/vicii,
oferta sa va fi considerata neconforma.
(11) Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile si neconforme
(12) Oferta este considerata inacceptabila in urmatoarele situatii:
a) nu este insotita de dovada constituirii garantiei de participare, daca s-a solicitat prin documentatia
de atribuire;
b) a fost depusa de un ofertant care nu indeplineste una sau mai multe dintre criteriile de calificare
stabilite in documentatia de atribuire;
C) constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini, alternativa care nu poate fi luata in
considerare deoarece in documentatia de atribuire nu este precizata in mod explicit posibilitatea
depunerii unor oferte alternative, iar respectiva ofertd alternativd, nu respecta cerintele minime
prevazute in caietul de sarcini;
d) nu asigura respectarea reglementarilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de munca si de
protectie a muncii, atunci cand aceasta cerinta este formulata in conditiile art. 51 alin. (2) din Legea
98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare;
e) pretul, farda TVA, inclus in propunerea financiara depaseste valoarea estimatd comunicata prin
anuntul de participare si nu existd posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare pentru
indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv;
f) pretul, fara TVA, inclus in propunerea financiard depaseste valoarea estimatd comunicatd prin
anuntul de participare si, desi existd posibilitatea disponibilizdrii de fonduri suplimentare pentru
indeplinirea contractului de achizitie publicd respectiv, se constatd cd acceptarea unei astfel de oferte
ar conduce la modificarea substantiald in sensul depasirii procentelor de la art. 221 alin. (1) lit. c) pct.3
ii din Legea 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare;
g) ofertantul refuza sa prelungeasca perioada de valabilitate a ofertei si a garantiei de participare (daca
este cazul);
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h) 1in cazul in care unei oferte i lipseste propunerea tehnica si/sau financiara.

(13) Oferta este consideratd neconformd in urmatoarele situatii:

a) nu satisface in mod corespunzitor cerintele caietului de sarcini;

b) contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit autoritatea
contractantd in cadrul documentatiei de atribuire, care sunt i1n mod evident dezavantajoase pentru
aceasta din urma, iar ofertantul, desi a fost informat cu privire la respectiva situatie, nu accepta
renuntarea la clauzele respective;

C) contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente si care nu
pot fi justificate;

d) propunerea financiara nu este corelata cu elementele propunerii tehnice ceea ce ar putea conduce la
executarea defectuoasa a contractului, sau constituie o abatere de la legislatia incidenta, alta decat cea
in domeniul achizitiilor publice;

e) in cadrul unei proceduri de atribuire pentru care s-a prevazut defalcarea pe loturi, oferta este
prezentata fard a se realiza distinctia pe loturile ofertate, din acest motiv devenind imposibila aplicarea
criteriului de atribuire pentru fiecare lot in parte.

f) se constata ca oferta are un pret/cost neobisnuit de scazut pentru ceea ce urmeaza a fi prestat, astfel
incat nu se poate asigura indeplinirea contractului la parametrii cantitativi si calitativi solicitati prin
caietul de sarcini;

g) oferta este depusa cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin. (1) lit. d) si e) din Legea 98/2016 cu
modificarile si completarile ulterioare.

12. Informarea ofertantilor:

(1)Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite ofertantului declarat castigator o comunicare
privind acceptarea ofertei sale, prin care isi manifesta acordul de a incheia contractul de achizitie
publicéd/ acordul-cadru.

(2)Pe durata procesului de evaluare, autoritatea contractanta are dreptul de a transmite candidatilor/
ofertantilor rezultate partiale, aferente fiecarei etape intermediare a acestui proces, in conformitate cu
conditiile specifice prevazute prin normele metodologice de aplicare a prezentei legi.

(3)Autoritatea contractanta informeaza fiecare ofertant cu privire la deciziile luate in ceea ce priveste
rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/ incheierea contractului de achizitie publica, inclusiv cu
privire la motivele care stau la baza oricarei decizii de a nu atribui un contract ori de a relua procedura
de atribuire, cat mai curand posibil, dar nu mai tarziu de 5 zile de la emiterea deciziilor respective.
(4)In cadrul comunicarii privind rezultatul procedurii prevazute la alin. (1), autoritatea contractanta
are obligatia de a cuprinde:

a) fiecarui ofertant care a prezentat o oferta inacceptabild sau neconforma, motivele concrete care au
stat la baza deciziei autoritatii contractante;

b) fiecarui ofertant care a depus o ofertd admisibila, dar care nu a fost declaratd castigatoare,
caracteristicile si avantajele relative ale ofertei/ofertelor desemnate castigatoare in raport cu oferta sa,
numele ofertantului caruia urmeaza sa i se atribuie contractul de achizitie publica sau, dupa caz, ale
ofertantului/ofertantilor cu care urmeaza sa se incheie un acord-cadru;

(5)Autoritatea contractanta are dreptul de a nu comunica anumite informatii prevazute la alin. (1) si
(2) privind atribuirea contractului de achizitie publica, incheierea acordului-cadru, in situatia in care
dezvaluirea acestora:

a) ar Tmpiedica aplicarea unor dispozitii legale sau ar fi contrara interesului public;
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b) ar aduce atingere intereselor comerciale legitime ale unui operator economic, publice sau
private, sau ar putea aduce atingere concurentei loiale intre operatorii economici.

(6) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea trebuie sa se transmita sub
forma de document scris.

(7) Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii si al primirii.

(8) Orice document scris trebuie confirmat de primire, cu exceptia documentelor care confirma
primirea.

(9) Documentele scrise pot fi transmise prin una dintre urmatoarele forme:

a) prin posta;

b) prin curier;

c) prin fax;

d) prin e-mail;

e) prin oricare combinatie a celor prevazute la li. a) - d).

13. Anularea aplicarii procedurii de atribuire a contractului de achizitie publica:

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului de achizitie
publica in urmatoarele cazuri:

a) daca nu a fost depusa nicio ofertd sau daca nu a fost depusa nicio oferta admisibila;

b) daca au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform de
abordare a solutiilor tehnice si/ori financiare;

€) daca incalcari ale prevederilor legale afecteaza procedura de atribuire sau daca este imposibila
ncheierea contractului;

d) daca contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a carui oferta a fost stabilita castigatoare din
cauza faptului ca ofertantul in cauza se afla intr-o situatie de forta majora sau in imposibilitatea
fortuitd de a executa contractul si nu exista o oferta clasata pe locul 2 admisibila.

(2) In sensul dispozitiilor alin. (1) lit. ¢), prin incdalcari ale prevederilor legale se intelege situatia in
care, pe parcursul procedurii de atribuire, se constata erori sau omisiuni, iar autoritatea contractanta se
afla Tn imposibilitatea de a adopta masuri corective fard ca aceasta sa conduca la incalcarea
principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din Legea 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare.
(3) Autoritatea contractanta are obligatia de a face publica decizia de anulare a procedurii de
atribuire a contractului de achizitie publica, insotita de justificarea anularii procedurii de atribuire, pe
site-ul propriu

(4) De asemenea, autoritatea contractanta are obligatia de a comunica in scris tuturor participantilor
la procedura de atribuire proprie, in cel mult 3 zile lucratoare de la data anularii, atat incetarea
obligatiilor pe care acestia si le-au creat prin depunerea de oferte, cat si motivul concret care a
determinat decizia de anulare.

14 Incheierea contractului de achizitie publica:

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a incheia contractul de achizitie publicd cu
ofertantul/ofertantii a/ale carui/caror ofertd/oferte a/au fost stabilitd/stabilite ca fiind castigitoare de
catre comisia de evaluare.

(2) Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia contractul de achizitie publicd in perioada de
valabilitate a ofertelor.

(3) Fara a fi incalcate prevederile alin. (2), autoritatea contractanta are obligatia de a incheia
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contractul de achizitie publica dupa data transmiterii comunicarii privind rezultatul aplicarii

procedurii proprii respective, dar nu inainte de expirarea perioadei legale pentru depunerea
eventualelor contestatii.

(4) In urma finalizarii procedurii proprii, autoritatea contractanta are obligatia de a publica pe site-ul
propriu un anunt de atribuire in termen de 15 zile de la incheierea contractului de achizitie publica.

15. Ajustarea pretului contractului:

(1) Ajustarea pretului contractului este posibila numai in cazul in care au loc modificari legislative
sau au fost emise de catre autoritdtile locale acte administrative care au ca obiect instituirea,
modificarea sau renuntarea la anumite taxe/impozite locale al caror efect se reflectd 1in
cresterea/diminuarea costurilor pe baza céarora s-a fundamentat preful contractului.

(2) In orice situatie, pretul contractului poate fi ajustat doar in masura strict necesara pentru
acoperirea costurilor pe baza carora s-a fundamentat pretul contractului.

16. Dosarul achizitiei publice:
(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a intocmi dosarul achizitiei publice pentru fiecare
contract de achizitie publica/acord-cadru Tncheiat.
Dosarul achizitiei publice se pastreaza de catre autoritatea contractantd atat timp cat contractul de
achizitie publicd/acordul-cadru produce efecte juridice, dar nu mai pufin de 5 ani de la data incetarii
contractului respectiv.
(2) In cazul anuldrii procedurii de atribuire proprii, dosarul se pastreaza cel putin 5 ani de la data
anularii respectivei proceduri.
(3) Ulterior finalizarii procedurii de atribuire proprii, dosarul achizitici publice are caracter de
document public.
(4) Accesul persoanelor la dosarul achizitiei publice potrivit alin. (4) se realizeaza cu respectarea
termenelor si procedurilor prevazute de reglementarile legale privind liberul acces la informatiile de
interes public si nu poate fi restricfionat decat in masura in care aceste informatii sunt confidentiale,
clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuala, potrivit legii.
Dosarul achizitiei publice trebuie sa cuprindd documentele Intocmite/primite de autoritatea

contractanta in cadrul procedurii de atribuire proprii, cum ar fi, dar fara a se limita la urmatoarele:

a) referat de necesitate;

b) anuntul de participare/ publicitar si dovada publicarii acestuia;

C) erata, daca este cazul;

d) documentatia de atribuire;

e) dispozitia de numire a comisiei de evaluare si, dupa caz, a expertilor cooptati,

f) declaratiile dc confidentialitate si impartialitate;

g) procesul-verbal al sedintei de descindere a ofertelor, daca este cazul,

h) formularele de oferta depuse in cadrul procedurii de atribuire;

i) documentele de calificare, atunci cand acestea au fost solicitate;

J) solicitarile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de autoritatea contractanta;

k) raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta;

I) dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;

m) contractul de achizitie publicd/acordul-cadru, semnate, si, dupa caz, actele aditionale;

n) anuntul de atribuire publicat pe site-ul propriu;
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0) hotdrari ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire proprie;

p) documentul constatator care contine informatii referitoare la 1indeplinirea obligatiilor
contractuale de catre contractant;

q) daca este cazul, decizia de anulare a procedurii proprii de atribuire.

17. Cai de atac. Dispozitii generale privind utilizarea cailor de atac:

(1) Intrucat Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor nu are competenta sa solutioneze
contestatiile formulate la procedurile de atribuire proprii, acestea pot fi adresate de catre operatorii
economici la autoritatea contractanta, adresa: Ramnicu Valcea , str. Decebal, nr.4A, registratura, dupa
cum urmeaza:

- cu privire la documentatia de atribuire, in termen de cel mult 3 (trei) zile lucratoare de la publicarea
acesteia;

- cu privire la desfasurarea procedurii de atribuire proprii, in termen de cel mult 3 (trei) zile lucratoare
de la primirea comunicarilor referitoare la rezultatul procedurii de atribuire.

(2) Primirea unei contestatii nu atrage suspendarea derularii procedurii de atribuire.

(3) Dupa primirea unei contestatii, autoritatea contractanta are dreptul de a adopta masurile de
remediere pe care le considera necesare ca urmare a contestatiei respective. In cazul in care autoritatea
contractanta va adopta masuri de remediere, masurile respective vor fi comunicate atat contestatorului
cat si celorlalti operatori economici implicati in procedura de atribuire, nu mai tarziu de 3 (trei) zile
lucratoare de la data adoptarii acestora.

(4) Daca nu va adopta masuri de remediere, autoritatea contractanta va decide asupra continuarii sau
anularii procedurii de atribuire.

(5) Autoritatea contractanta va instiinta contestatorul, in termen de 2 (doua) zile lucratoare de la data
deciziei, asupra rezultatului solutionarii contestatiei.

(6) Sub sanctiunea respingerii contestatiei ca tardiva, aceasta se transmite la autoritatea contractanta,
nu mai tarziu de expirarea termenului de contestare precizat la alin. (1)

(7) Contestatiile pot fi formulate de catre acei operatori economici care au participat sau care au un
interes legitim in legatura cu procedura de atribuire in cadrul careia se depune contestatia si care au
suferit, sufera sau risca sa sufere un prejudiciu, ca o consecinta a unui act al autoritatii contractante, de
natura sa produca efecte juridice.

(8) Este considerat act al autoritatii contractante orice act administrativ, orice operatiune
administrativa care produce sau poate produce efecte juridice, neindeplinirea in termenul legal a unei
obligatii prevazute de legislatia Tn materie, omisiunea ori refuzul de a emite un act sau de a efectua o
anumita operatiune, in legatura cu sau in cadrul procedurii simplificate proprii.

(9) Contestatia trebuie sa precizeze urmatoarele:

a) articolul din prezenta Procedura si/sau din documentatia de atribuire pe care contestatorul il
considera incalcat;

b) interesele lezate si/sau prejudiciile pe care le-a suferit, le sufera sau le poate suferi contestatorul si
probatoriile in cauza;

¢) modul in care solicita sa fie solutionata contestatia.

(6) Obiectul contestatiei poate fi, dupa caz, anularea actului, solicitarea catre autoritatea contractanta
de a emite un act, solicitarea catre autoritatea contractanta de a lua orice alte masuri necesare pentru
remedierea actelor ce afecteaza procedura de atribuire.

(7) Sub sanctiunea respingerii contestatiei ca nefondata, contestatia va contine elementele prevazute
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la alineatul(9).

18. Responsabilitati
- Responsabilul de contract — intocmeste referatul de necesitate si caietul de sarcini, participa in
comisia de evaluare
- Compartimentul achizitii publice publica anunt de participare/ de publicitate si raspunde pentru
clarificari, Intocmeste PV care contine preturile ofertate si propunerea de achizitionare de la
operatorul economic clasat pe primul loc in urma aplicarii criteriului de atribuire. La PV intocmit se
anexeaza ofertele depuse pentru prestarea serviciilor transmise prin registratura/email/fax.
Intocmeste dosarul achizitiei.
- Comisia de evaluare verifica conformitatea propunerilor tehnice si financiare cu prevederile
caietului de sarcini, evalueaza propunerile tehnice, stabileste ofertele admisibile, aplica criteriul de
atribuire si a factorilor de evaluare si stabileste oferta castigatoare, elaboreaza PV final de evaluare
- CFPP avizeaza strategia de contractare pentru achizitia publica, proiectul de contract inclus in
documentatia de atribuire, contractual de achizitie publica si actul aditional la contract.
- Compartimentul juridic asigura avizul de legalitate
- Directorul ex adjunct economic verifica si avizeaza documentele achizitiei.
- Directorul executiv aproba documentele achizitiei.
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9 Anexe, inregistrari, arhivari
Nr. Denumirea anexei Elaborator Verifica/ Avizeaza/ Aproba Nr Difuzare Arhivare Alte
anexa exemplare elemente
Loc Perioada
1 Referat de necesitate Compartimentele - seful ierarhic 1 Compartimentul Compartimentul | 10 ani
institutiei care - responsabilul de contract achizitii publice achizitii publice
solicita achizitia - director executiv adj. economic
- director executiv
2 Caiet de sarcini/ Compartimentele - seful ierarhic 1 Compartimentul Compartimentul 10 ani
specificatii tehnice institutiei care - responsabilul de program achizitii publice achizitii publice
solicita achizitia - director executiv
3 Anunt publicitar/ anunt | Compartimentul - director executiv adj. economic 1 Compartimentul Compartimentul 10 ani
de participare achizitii publice - director executiv achizitii publice/ achizitii publice
site propriu
4 Formulare calificare si | Compartimentul - director executiv adj. economic 1 Compartimentul Compartimentul 10 ani
selectie achizitii publice - director executiv achizitii publice/ achizitii publice
site propriu
5 Contractul de achizitie | Compartimentul -CFP 2 Compartimentul Compartimentul 10 ani
publica achizitii publice si | - director executiv adj. economic care solicita achizitii publice
compartimentul - director executiv achizitia/furnizor
juridic
6 Documentul Compartimentele - sef ierarhic 2 Compartimentul Compartimentul 10 ani
constatator institutiei care - director executiv achizitii achizitii publice
solicita achizitia publice/furnizor
7 PV evaluare oferte Comisia de - comisia de evaluare oferte 1 Compartimentul Compartimentul

evaluare oferte/
Compartimentul
achizitii publice

- director executiv adj. economic
- director executiv

achizitii publice/ achizitii publice
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Anexa nr. 1- Referat de necesitate

DIRECTIA DE SANATATE PUBLICA VALCEA Aprobat,
COMPARTIMENTUL .......coooiiiiiiiiiin, Director executiv,
Nr.ooo L e
REFERAT DE NECESITATE

Subsemnatul ......... ..., , avand functia de........................ , in cadrul
seviciului/compartimentului....................oooeeii. al DSP Valcea, va rog sa aprobati achizitionarea
urmatoarelor produse/lucrari/servicii :
Nr. | Denumire UM | Cantitate | Pret Pret Descriere/Caracteristici/
Crt. | produse/lucrari/servicii unitar | total Specificatii tehnice

estimat | estimat
(lei fara | (lei fara
TVA) TVA)

Total valoare estimata

Mentionez ca aceste produse/lucrari/servicii sunt necesare pentru ............ se va justifica
necesitatea achizitiei (desfasurarea activitatii curente, derularea unui program, realizarea unui proiect,
etc.; in cazul achizitiilor pentru derularea programelor nationale de sanatate, se vor preciza cantitatile
si sumele estimate in acest sens, pe fiecare program si subprogram in parte).

Efectele previzionate a se obtine:..................... daca este posibil, se vor indica beneficiile ce
urmeaza a se obtine.

Data previzionata pentru dobandirea produselor/serviciilor/lucrarilor:.........c..cocoooeveecoiiin Ll

Alte informatii utile pentru derularea achizitiei:...................... (ex: argumente pentru deciziile
din etapa de planificare a achizitiilor publice; factorii critici/cheie care trebuie avuti in vedere pe
perioada planificarii si derularii achizitiilor, reglementari obligatorii in domenii precum cel al
mediului, cel social si cel al relatiilor de munca care trebuie respectate pe parcursul executarii
contractului de achizitie publica, rezervarea dreptului de participare la procedura de atribuire doar
unitatilor protejate cf. Legii nr. 448/2006, autorizari ce trebuie detinute de catre operatorii economici
pentru desfasurarea activitatii in cauza, propuneri pentru forma criteriului de atribuire si/sau factorilor
de evaluare, propuneri de clauze contractuale relevante corelate cu obiectul achizitiei, etc.).

Observatii:

- necesitatile se vor grupa in functie de natura bunurilor (ex: rechizite birou, materiale
consumabile, materiale curatenie, reactivi, medicamente, obiecte de inventar, mijloace fixe,
etc.), serviciilor (ex: reparatii si intretinere aparatura, paza, curatatorie, colectare deseuri
medicale, etc.) sau lucrarilor, care pot face obiectul aceluiasi contract;

- la descrierea/caracterizarea achizitiei, respectiv stabilirea specificatiilor tehnice, se va tine cont
de prevederile art. 155-159 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si
completarile ulterioare;
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- estimarea pretului unitar/total al necesitatilor va fi stabilit in urma unei cercetari a pietei sau
pe baza istorica; estimarea valorii produselor, serviciilor sau lucrarilor, precum si a tuturor
celorlalte costuri aferente indeplinirii contractului, se realizeaza in conformitate cu Cap. I,
Sectiunea 4, Paragraful 3 din Legea nr. 98/ 2016,cu modificarile si completarile ulterioare
coroborat cu prevederile Cap. Il, Sectiunea 2 din Normele metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin HG nr. 395/2016);

- in cazul achizitiilor complexe, compartimentele care solicita achizitia vor intocmi si Caietul de
sarcini, care se va anexa la Referatul de necesitate.

Nota:
Justificarea valorii estimate in functie de cercetarea pietei va avea la baza oferte de la operatorii
economici, oferte publicate in SEAP, oferte postate pe internet, brosuri, pliante de promovare etc.

Intocmit,

Avizat,
Director executiv adjunct economic,

- fonduri alocate.......cccevveevieeieee e
- pozitia bugetara............cccoeeveviiiiiie e,
- sursade finantare .......oooooeeeeeee e

Avizat
Compartiment Buget

Avizat, Avizat,
Responsabil program Sef compartiment
(daca este cazul)
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Anexa nr 2
Caiet de Sarcini APROBAT,

Director executiv

Formular cadru
Acest formular-cadru se va adapta la specificul fiecarui proces de achizitie

Date despre autoritatea contractanta

Contextul realizarii acestei achizitii

Informatii despre contextul care a determinat achizitionarea produselor

Informatii despre beneficiile anticipate de catre Autoritatea Contractanta

Alte initiative/proiecte/programe asociate cu aceastd achizitie de produse

Factori interesati si rolul acestora

Descrierea produselor solicitate
(Aceasta sectiune prezintd o descriere clard si concisa cu privire la cerintele si asteptdrile Autoritatii
Contractante si la rezultatul anticipat, doar in legdtura cu produsele care sunt incluse in acest Contract,
fara a mai face referire la context)
9. Descrierea situatiei actuale la nivelul Autoritatii Contractante

(In acest capitol se va include o descriere a stadiului actual la nivel de Autoritate Contractanta in

legatura cu produsele incluse in acest Caiet de Sarcini.)
10. Obiectivul general la care contribuie furnizarea produselor/ servicii
[Tn acest capitol se va include o descriere a obiectivelor la care furnizarea produselor/ serviciile incluse
n Caietul de Sarcini va contribui.]
11. Obiectivul specific la care contribuie furnizarea produselor/ serviciile
12. Produsele solicitate/ serviciile si operatiunile cu titlu accesoriu necesar a fi realizate
13. Produse / serviciile solicitate cu specificatiile tehnice sau cerintele minime de realizat
14. Disponibilitate
15. Extensabilitate
16. Garantie
17. Livrare, ambalare, etichetare, transport si asigurare pe durata transportului
18. Operatiuni cu titlu accesoriu
19. Instalare, punere in functiune, testare
20. Instruirea personalului pentru utilizare
21. Mentenanta preventiva in perioada de garantie
22. Mentenanta corectiva in perioada post-garantie
23. Suport tehnic
24. Piese de schimb si materiale consumabile pentru activitatile din programul de mentenanta corectiva
dupa expirarea garantiei
25. Constrangeri privind locatia unde se va efectua instalarea
26. Atributiile si responsabilitdtile Partilor
27. Documentatii ce trebuie furnizate Autoritatii Contractante in legatura cu produsul

ok wN PR
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Anexa nr. 3 - Anunt publicitar

Tip contract:
Denumire achizitie:
CPV:

Conditii contract:
Conditii participare:
Criterii de adjudecare:

Descrierea contractului:
Valoarea estimata fara TVA:

APROBAT,

Director executiv,

ANUNT PUBLICITAR

Termen limita primire oferte:
Informatii suplimentare:

0O OO O O OO 0 0 O0

Avizat,
Director executiv adjunct economic,

Compartiment achizitii publice,
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Anexa nr. 4 - Contract de servicii
Contract de servicii
nr. data

1. Partile contractante
In temeiul Legii 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare,
s-a incheiat prezentul contract de prestare de servicii,

intre
......................................................................... denumirea autoritatii contractante
20| (17 . telefon/faxX .ooocooveeece e , humar de
TNMALriCulare  .ooeeeveeeeeeeeeeeee e ., cod  fiscal .o, , cont trezorerie
.................................................................................... , reprezentata prin
................................................................................... , (denumirea conducatorului),
functia.......cooeeeeieiee e, , in calitate de achizitor, pe de o parte,

si
e ettt ee e et e et e e et e e e seeeneeeeeee . JENIUMIFEA  Operatorului economic  adresa
......................................... telefon/fax
..................... numar de inmatriculare ...........coeceeviveenveeeneecod fiscal i ecONE
(trezorerie, DANCA)..ccuiieeiie ettt e s reprezentata prin

............................................................. (denumirea conducatorului), funCia.........ccceevveeeeveeeceesviiriiiiniienns
n calitate de prestator, pe de alta parte.

2. Definitii

2.1 - In prezentul contract urmatorii termeni vor fi interpretati astfel:

a) Contract - prezentul contract si toate anexele sale;

b) achizitor si prestator - partile contractante, asa cum sunt acestea numite in prezentul contract;

c) pretul contractului - pretul platibil prestatorului de catre achizitor, in baza contractului, pentru
indeplinirea integrala si corespunzatoare a tuturor obligatiilor asumate prin contract;

d)servicii - activitati a caror prestare face obiect al contractului;

e) produse - echipamentele, masinile, utilajele, piesele de schimb si orice alte bunuri cuprinse in
anexa/anexele la prezentul contract si pe care prestatorul are obligatia de a le furniza aferent serviciilor
prestate conform contractului;

f) forta majora - reprezinta o imprejurare de origine externa, cu caracter extraordinar, absolut
imprevizibild si inevitabild, care se afld n afara controlului oricarei parti, care nu se datoreaza greselii
sau vinei acestora, si care face imposibila executarea si, respectiv, indeplinirea contractului; sunt
considerate asemenea evenimente: razboaie, revolutii, incendii, inundatii sau orice alte catastrofe
naturale, restrictii aparute ca urmare a unei carantine, embargou, enumerarea nefiind exhaustiva, ci
enuntiativa. Nu este considerat fortd majora un eveniment asemenea celor de mai sus care, fard a crea o
imposibilitate de executare, face extrem de costisitoare executarea obligatiilor uneia din parti;

g) zi - zi calendaristica; an - 365 de zile.

3. Interpretare
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3.1 - In prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare, cuvintele la forma singular vor include
forma de plural si vice versa, acolo unde acest lucru este permis de context.

3.2 - Termenul “zi”sau “zile” sau orice referire la zile reprezinta zile calendaristice daca nu se specifica
n mod diferit.

Clauze obligatorii

4. Obiectul i pretul contractului
4.1. - Prestatorul se obligda sd sda presteze Serviciile...........cccovviniinnnns (denumirea serviciilor), in
perioada/perioadele convenite si in conformitate cu obligatiile asumate prin prezentul contract.
4.2. - Achizitorul se obliga sa plateasca prestatorului preful convenit pentru indeplinirea contractului de
SEIVICH..evve v . (denumirea)
4.3. - Pretul convenit pentru indeplinirea contractului, respectiv pretul serviciilor prestate, platibil
prestatorului de catre achizitor conform graficului de plati, este de ........... lei /euro, din care T.V.A.
................ lei.
5. Durata contractului
5.1 Prezentul contract intra in vigoare la data de...si isi inceteaza valabilitatea la .......
6. Documentele contractului
6.1 - Documentele contractului sunt ( cel putin):
a) caietul de sarcini;
b) propunerea tehnica §i propunerea financiard,
c) graficul de ndeplinire a contractului;
d) graficul de plati;
e) garantia de buna executie, daca este cazul;
f) angajamentul ferm de sustinere din partea unui terf, daca este cazul.
(se enumerd, dupa caz, toate documentele pe care partile inteleg sd le considere ca fiind parte intergrantd a contractului)
7. Obligatiile principale ale prestatorului
7.1- Prestatorul se obligd sa presteze serviciile care fac obiectul prezentul contract 1in
perioada/perioadele convenite si in conformitate cu obligatiile asumate (conform ofertei tehnice/
caietului de sarcini)
7.2- Prestatorul se obligd sd presteze serviciile la standardele si/sau performantele prezentate in
propunerea tehnica, anexa la contract.
7.3 - Prestatorul se obligd sd presteze serviciile in conformitate cu graficul de prestare prezentat in
propunerea tehnica.
7.4 - Prestatorul se obliga sa despagubeasca achizitorul impotriva oricaror:
i)  reclamatii si actiuni in justitie, ce rezultd din 1incalcarea unor drepturi de proprietate
intelectuala (brevete, nume, marci inregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele, instalatiile
sau utilajele folosite pentru sau in legatura cu serviciile prestate, si
i)  daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice natura, aferente, cu exceptia situatiei in care
o astfel de Incalcare rezultd din respectarea caietului de sarcini intocmit de cétre achizitor.
8. Obligatiile principale ale achizitorului
8.1 — Achizitorul se obliga sa plateascd pretul convenit in prezentul contract pentru serviciile prestate.
8.2- Achizitorul se obliga sa receptioneze serviciile prestate in termenul convenit.
8.3 - Achizitorul se obligd sa pliteasca pretul catre prestator in termenul convenit de la emiterea facturii
de catre acesta. Platile 1n valutd se vor efectua prin respectarea prevederilor legale.
(se precizeaza termenul de platd de la emiterea facturii §i, dupa caz, graficul de platd)
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8.4 - Daca achizitorul nu onoreaza facturile in termen de ...... zile de la expirarea perioadei prevazute

convenite, prestatorul are dreptul de a sista prestarea serviciilor. Imediat ce achizitorul onoreaza factura,
prestatorul va relua prestarea serviciilor in cel mai scurt timp posibil.

(se va indica un termen cert)

9. Sanctiuni pentru neindeplinirea culpabili a obligatiilor

9.1 - In cazul in care, din vina sa exclusiva, prestatorul nu reuseste si-si execute obligatiile asumate prin
contract, atunci achizitorul are dreptul de a deduce din pretul contractului, ca penalitati, o suma
echivalenta cu o cota procentuala din pretul contractului.

(se precizeaza cota procentuald pentru fiecare zi/saptamand de intdrziere, pand la indeplinirea efectiva a obligatiilor)

9.2 - In cazul in care achizitorul nu onoreazi facturile in termen de ......... de zile de la expirarea
perioadei convenite, atunci acesta are obligatia de a plati, ca penalitati, o suma echivalentd cu o cota
procentuald din plata neefectuata.

(se precizeazd aceiagi cotd procentuald, prevazutd pentru clauza 9.1, pentru fiecare zi/saptamand de intdrziere, pana la
indeplinirea efectiva a obligatiilor)

9.3 - Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul contract de catre una dintre parti, in mod
culpabil, da dreptul partii lezate de a considera contractul reziliat de drept / de a cere rezilierea
contractului si de a pretinde plata de daune-interese.

9.4 - Achizitorul isi rezerva dreptul de a denunta unilateral contractul, printr-o notificare scrisa adresata
prestatorului, fard nici o compensatie, daca acesta din urma da faliment, cu conditia ca aceasta
denuntare s nu prejudicieze sau sa afecteze dreptul la actiune sau despagubire pentru prestator. In acest
caz, prestatorul are dreptul de a pretinde numai plata corespunzatoare pentru partea din contract
indeplinita pana la data denuntarii unilaterale a contractului.

Clauze specifice

10. Garantia de bund executie a contractului

10.1 - Prestatorul se obligd sd constituie garantia de buna executie a contractului inainte de data
de....... ,in cuantum de ....... , pentru perioada ...... .51 oricum finainte de inceperea execufiei
contractului.

(se precizeaza modul de constituire, cuantumul §i perioada de constituire a garantiei de bund executie)

10.2 - Achizitorul se obligad sa elibereze garantia pentru participare si, dupd caz, sa emitd ordinul de
incepere a contractului numai dupa ce prestatorul a facut dovada constituirii garantiei de buna executie.
10.3 - Achizitorul are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de bund executie, in limita
prejudiciului creat, dacad prestatorul nu isi executd, executd cu intarziere sau executd necorespunzator
obligatiile asumate prin prezentul contract. Anterior emiterii unei pretentii asupra garantiei de buna
executie, achizitorul are obligatia de a notifica acest lucru prestatorului, precizand totodatd obligatiile
care nu au fost respectate.

10.4 - Achizitorul se obliga sa restituie garantia de buna executie in termen de ..... de la indeplinirea
obligatiilor asumate.

(se precizeaza modul de restituire §i termenul)

11. Alte responsabilitati ale prestatorului

11.1 - (1) Prestatorul are obligatia de a executa serviciile prevazute in contract cu profesionalismul si
promptitudinea cuvenite angajamentului asumat si in conformitate cu propunerea sa tehnica.

(2) Prestatorul se obliga sa supravegheze prestarea serviciilor, s asigure resursele umane, materialele,
instalatiile, echipamentele si orice alte asemenea, fie de naturd provizorie, fie definitiva, cerute de si
pentru contract, Tn masura in care necesitatea asigurarii acestora este prevazuta in contract sau se poate
deduce Tn mod rezonabil din contract.
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11.2 - Prestatorul este pe deplin responsabil pentru executia serviciilor in conformitate cu graficul de
prestare convenit. Totodatd, este raspunzator atat de siguranta tuturor operatiunilor si metodelor de
prestare utilizate, cat si de calificarea personalului folosit pe toata durata contractului.
(se precizeaza anexa ce contine graficul de prestare)
12. Alte responsabilitati ale achizitorului
12.1 - Achizitorul se obligad sa puna la dispozitia prestatorului orice facilitati si/sau informatii pe care
acesta le-a cerut in propunerea tehnica si pe care le considera necesare pentru indeplinirea contractului.
13. Receptie si verificari
13.1 - Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili conformitatea
lor cu prevederile din propunerea tehnica si din caietul de sarcini.
13.2 - Verificarile vor fi efectuate de catre achizitor prin reprezentantii sai imputerniciti, Th conformitate
cu prevederile din prezentul contract. Achizitorul are obligatia de a notifica in scris prestatorului,
identitatea persoanelor imputernicite pentru acest scop.
(se precizeazd anexa care contine modul de verificare si receptie a serviciilor)
14. Tncepere, finalizare, intarzieri, sistare
14.1 - (1) Prestatorul are obligatia de a incepe prestarea serviciilor in timpul cel mai scurt posibil de la
primirea ordinului de incepere a contractului.
(se precizeazd data maxima de emitere a ordinului de incepere a contractului)
(2) In cazul in care prestatorul suferd intarzieri si/sau suporti costuri suplimentare, datorate in
exclusivitate achizitorului, partile vor stabili de comun acord:
a) prelungirea perioadei de prestare a serviciului; si
b) totalul cheltuielilor aferente, daca este cazul, care se vor adauga la pretul contractului.
14.2 - (1) Serviciile prestate in baza contractului sau, daca este cazul, oricare faza a acestora prevazuta a
fi terminata intr-o perioada stabilitd in graficul de prestare, trebuie finalizate in termenul convenit de
parti, termen care se calculeaza de la data inceperii prestarii serviciilor.
(2) Tn cazul in care:
i) orice motive de intarziere, ce nu se datoreaza prestatorului, sau
il) alte circumstante neobisnuite susceptibile de a surveni, altfel decat prin incilcarea
contractului de catre prestator,
indreptatesc prestatorul de a solicita prelungirea perioadei de prestare a serviciilor sau a oricarei faze a
acestora, atunci partile vor revizui, de comun acord, perioada de prestare si vor semna un act aditional.
14.3 - Daca pe parcursul indeplinirii contractului prestatorul nu respectd graficul de prestare, acesta are
obligatia de a notifica acest lucru, in timp util, achizitorului. Modificarea datei/perioadelor de prestare
asumate in graficul de prestare se face cu acordul partilor, prin act aditional.
14.4 - In afara cazului in care achizitorul este de acord cu o prelungire a termenului de executie, orice
intarziere in indeplinirea contractului da dreptul achizitorului de a solicita penalitati prestatorului.
15. Ajustarea pretului contractului'
15.1 - Pentru serviciile prestate, pldtile datorate de achizitor prestatorului sunt tarifele declarate in
propunerea financiara, anexa la contract.
15.2 - Pretul contractului se ajusteaza utilizand formula convenita.
(se precizeaza formula de ajustare)
16. Subcontractanti
16.1 - Prestatorul are obligatia, in cazul in care subcontracteaza parti din contract, de a incheia contracte
cu subcontractantii desemnati, in aceleasi conditii in care el a semnat contractul cu achizitorul.

! Clauza se utilzeaza numai in cazul in care pretul contractului nu este ferm
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16.2 - (1) Prestatorul are obligatia de a prezenta la incheierea contractului toate contractele incheiate cu
subcontractantii desemnati.

(2) Lista subcontractantilor, cu datele de recunoastere ale acestora, cat si contractele incheiate cu acestia
se constituie in anexe la contract.

16.3 - (1) Prestatorul este pe deplin raspunzator fatd de achizitor de modul in care indeplineste
contractul.

(2) Subcontractantul este pe deplin raspunzator fata de prestator de modul in care isi indeplineste partea
sa din contract.

(3) Prestatorul are dreptul de a pretinde daune-interese subcontractantilor daca acestia nu isi indeplinesc
partea lor din contract.

16.4 - Prestatorul poate schimba oricare subcontractant numai daca acesta nu si-a indeplinit partea sa
din contract. Schimbarea subcontractantului nu va determina schimbarea pretului contractului si va fi
notificata achizitorului.

17. Modificarea Contractului

17.1 - Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni modificarea
clauzelor contractului, prin act aditional, in conditiile prevazute de art.221 din Legea 98/2016.

18. Incetarea contractului

18.1 Prezentul contract inceteaza de plin drept, fara a mai fi necesara interventia unui/unei tribunal
arbitral/instante judecatoresti, in urmatoarele situatii:

- prin acordul de vointa al partilor;

- una dintre parti nu isi executa obligatiile prevazute in prezentul contract;

- una dintre parti este declarata in stare de incapacitate de plati sau a fost declansata procedura de
lichidare (faliment);

- una dintre parti cesioneaza drepturile si obligatiile sale prevazute de prezentul contract fara acordul
celeilalte parti;

- in termen de 15 zile daca una dintre parti primeste o notificare prin care i s-a adus la cunostinta ca nu
si-a executat ori isi executa in mod necorespunzator oricare dintre obligatiile ce-i revin si daca partea nu
isi indeplineste pana la expirarea termenului de preaviz obligatiile prevazute in acest contract, sub
sanctiunea aplicarii de daune-interese;

- se incheie durata contractului conform art. 6 din prezentul contract — caz in care nu mai este necesara o
notificare prealabila;

- achizitorul nu mai are mijloacele financiare necesare pentru plata contravalorii prestatiilor executate de
prestator.

18.2 - Partea care invoca o0 cauza de incetare a prevederilor prezentului contract o va notifica celeilalte
parti, cu cel putin 15 zile inainte de data la care incetarea urmeaza sa-si produca efectele.

18.3 - Rezilierea prezentului contract nu va avea nici un efect asupra obligatiilor deja scadente intre
partile contractante.

18.4 - Prevederile prezentului articol nu inlatura raspunderea partii care in mod culpabil a cauzat
incetarea contractului.

18.5 — Contractul poate fi denuntat unilateral de catre achizitor, prin notificarea in scris a celeilalte parti
cu 30 zile anterioare datei de la care se doreste incetarea contractului.

18.6 — Achizitorul are dreptul de a denunta unilateral contractul in conditiile prevazute la art. 222 alin
(2) si art. 223 alin (1) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

19. Cesiunea

19.1 - Prestatorul are obligatia de a nu transfera, total sau partial, obligatiile sale asumate prin contract.
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19.2 - Prestatorul poate cesiona, total sau partial, prin acte juridice, creantele nascute din prezentul
contract numai cu acordul prealabil, exprimat in scris, al achizitorului si in conformitate cu prevederile
legale.

19.3 - Cesiunea nu va exonera prestatorul de nicio responsabilitate privind obligatiile asumate prin
contract.

20. Forta majora

20.1 - Forta majora este constatata de o autoritate competenta.

20.2 - Forta majora exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate prin prezentul
contract, pe toata perioada in care aceasta actioneaza.

20.3 - Indeplinirea contractului va fi suspendati in perioada de actiune a fortei majore, dar fird a
prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pana la aparitia acesteia.

20.4 - Partea contractantd care invoca forfa majora are obligatia de a notifica celeilalte parti, imediat si
in mod complet, producerea acesteia si sa ia orice masuri care ii stau la dispozitie in vederea limitarii
consecintelor.

20.5 - Partea contractanta care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte parti incetarea
cauzei acesteia in maximum 15 zile de la incetare.

20.6- Daca forta majora actioneaza sau se estimeaza ca va actiona o perioada mai mare de 6 luni, fiecare
parte va avea dreptul sa notifice celeilalte par{i incetarea de drept a prezentului contract, fara ca vreuna
din parti sa poata pretinda celeilalte daune-interese.

21. Solutionarea litigiilor

21.1 - Achizitorul si prestatorul vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabild, prin
tratative directe, orice neintelegere sau disputa care se poate ivi intre ei in cadrul sau in legatura cu
Tndeplinirea contractului.

21.2 - Daca, dupa 15 zile de la inceperea acestor tratative, achizitorul si prestatorul nu reugesc sa rezolve
in mod amiabil o divergenta contractuald, fiecare poate solicita ca disputa sa se solutioneze fie prin
arbitraj la Camera de Comert si Industrie a Romaniei, fie de catre instantele judecatoresti din Romania.
(se precizeazd modalitatea de solutionare a litigiilor)

22. Limba care guverneaza contractul

22.1 - Limba care guverneaza contractul este limba romana.

23. Comunicari

23.1 - (1) Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului contract, trebuie sa fie
transmisa in scris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat atdt in momentul transmiterii, cat si in momentul primirii.
23.2 - Comunicarile intre parti se pot face si prin telefon, telegrama, telex, fax sau e-mail cu conditia
confirmdrii In scris a primirii comunicarii.

24. Legea aplicabili contractului
24.1 - Contractul va fi interpretat conform legilor din Romania.
Partile au inteles sa incheie azi .........ccccceeeneenn. prezentul contract in 2 (doud) exemplare, cate unul
pentru fiecare parte, a cate.....pagini fiecare
(se precizeaza data semnarii de catre parti).
Achizitor, Prestator,
.......................................................... (semndtura autorizatd)
(semnatura autorizata)

LS
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Anexa nr. 5 - Document constatator initial/final

AUTORITATEA CONTRACTANTA
Nr. ....... [eveeeennne

Document constatator nr. emis in data
referitor la indeplinirea obligatiilor contractuale
oprimar ofinal

1. Contractant (adresa, tel/fax, cod fiscal, numar inmatriculare Oficiul Registrului Comertului):

2.Calitatea in care a participat la indeplinirea contractului:
O contractant O contractant asociat o subcontractant

3. Procedura de achizitie/data organizarii:
4. Refuzul ofertantului castigator de a semna contractul:
o Da ONu

Daca DA,

Informatii privind :

- data la care ar fi trebuit incheiat contractului
- motivul refuzului semnarii contractului
5. Numarul, data si obiectul contractului:
6. Informatii® privind data:
-termindrii furnizarii produselor:
-termindrii prestarii serviciilor altele decat serviciile de proiectare:
-terminarii prestarii serviciilor de proiectare:
-incheierii procesului verbal de receptie:
7. Informatii® privind data:

-expirarii perioadei de garantie a produselor:
-incheierii procesului-verbal de receptie la terminarea lucrarilor proiectate:

-incheierii procesului verbal de receptie finald a lucrarilor Intocmit la expirarea perioadei de garantie a
lucrarilor in cauza:

8. Contractul a fost indeplinit in mod corespunzator

o Da oNu
Daca NU,
Motivatie/motivatii :
a) abateri de la calitatea produselor/serviciilor/lucrarilor contractate:

b) nerespectarea termenelor contractuale de livrare produse/prestare servicii/executare lucrari: din culpa

! valabil pentru documentul constatator primar
2 valabil pentru documentul constatator final
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c) abateri de la respectarea normelor de securitate si sdndtatea muncii, PSI, legislatia de protectia
mediului:

d) altele

e) eventuale litigii $i modul lor de solutionare

f) rezilierea contractului : o Da ONu

9. Prejudicii care au fost sau care ar fi putut fi aduse autoritatii contractante pe perioada
derularii contractului (daca este posibil cuantificarea valorica a
acestora)

Prezentul document constatator s-a eliberat in 2 (doua) exemplare in conformitate cu prevederile
art. 166 din Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publicia/acordului cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si
completarile ulterioare, aprobate prin HG nr. 395/2016, cu completarile si modificarile ulterioare.

Conducatorul
autoritatii contractante

Avizat, Intocmit,

Nota :
documentul constatator primar se emite la receptia/receptia preliminara
documentul constatator final se emite la receptia finala
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Anexa 6 - Model PV de evaluare oferte
AUTORITATEA CONTRACTANTA
Nr. ....... [oinn..

PROCES-VERBAL DE EVALUARE A OFERTELOR

DEeNUMITE PrOUUSE/SEIVICIIL .vovvivieiiaieieeie sttt sttt

Analiza ofertelor

Valoare Valoare

Nr.crt Denumire firma totala fara totala cu
TVA TVA

1.

2.

Clasament oferte

Nr.crt Denumire firma Locin Observatii
clasament

1

2

Drept urmare, comisia de evaluare a decis ca achizitionarea produselor/ serviciilor

1 (nume,_prenume)
2 (nume,_prenume)
3 (nume,_prenume)

*Articolul 58 din LEGEA 98/20186, respectiv: - Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, autoritatea contractanta are obligatia de a
lua toate masurile necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict de interese, in scopul evitdrii denaturarii
concurentei si al asigurarii tratamentului egal pentru toti operatorii economici.

**Articolul 59 din LEGEA 98/2016, respectiv: - Tn sensul prezentei legi, prin conflict de interese se intelege orice situatie in care
membrii personalului autoritatii contractante sau ai unui furnizor de servicii de achizitie care actioneaza in numele autoritatii
contractante, care sunt implicati in desfagurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta rezultatul acesteia au, in mod direct sau
indirect, un interes financiar, economic sau un alt interes personal, care ar putea fi perceput ca element care compromite im partialitatea

ori independenta lor in contextul procedurii de atribuire.
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11. CUPRINS
Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
componentei
in cadrul
procedurii
operationale

Formular analiza procedurii 1
Pagina de garda 2

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 3
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2 Situatia editiilor si reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 4

3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 5
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4 Scopul procedurii operationale 6

5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 6

6 Definitii si abrevieri ale termenilor 6

7 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile procedurii 8
operationale

8 Descrierea procedurii operationale 8

9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 17

10 Anexe, inregistrari, arhivari 18

11 Cuprins 32




